親愛的同仁您好：

本校為增進行政效率，緊密行政處室、導師、學生三者之需求，提供最正確之資訊，在校長的指示下，由電腦中心提出整合執行計畫！

經各相關處室之推舉，您被推舉為相關業務的代表，希望由您的經驗及細心，提出對各項業務的建議。

請您參閱計畫內容及推舉單位名單，提出您的建議，您也可以徵詢其他同仁的意見，讓此次的統整計畫能得到最好的改進幅度。

本計畫第一次會議將訂於5/30(一) 16:00~18:00第一會議室舉行，請您將您的建議於5/27(五)下班前，繳交至電腦中心。並邀請您於上述時間準時參加會議。


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫

1、 依據：99.03.25 樹德家商主任會議中，校長指示辦理。

2、 目的：本校發展行政Ｅ化多年，電腦中心根據各處室業務之需求發展系統，經使用系統後發現，處室間之橫向相關事項，及使用者（教師、導師、學生）之需求，如能有效連結，將有利於提昇行政及使用者之效率。
3、 召集人：校長

4、 執行總幹事：電腦中心主任

5、 參加對象：
1. 本校行政處室主任及各組別業務代表（教務處、學務處、輔導室、實習處、總務處、圖書館、人事室、會計室、推廣中心、校務處）。

2. 日校、推廣中心、校務處所屬一～三年級導師代表（學務處推舉各年級四位、推廣中心推舉各年級二位、校務處推舉各年級一位）共21位。

3. 教務處推舉教師代表5位。
4. 電腦中心軟體工程師二位、硬體工程師一位。

6、 執行流程：

1. 各行政單位推舉參加代表，並繳交名單至電腦中心（格式如附件）。

2. 相關單位推舉導師代表及教師代表，並繳交名單至電腦中心。
3. 通知各教師及行政同仁代表工作會議時間，並附計畫說明此計畫之內容、目的及執行程序。

4. 召開行政E化內容統整會議第一次工作會議：
（１）、由導師代表、教師代表以書面提出建議內容，建議內容於會議前二天交至電腦中心，會議中詳細說明建議內容。建議內容如有關於報表、操作畫面請附原報表樣式或操作畫面電子檔。
5. 召開行政E化內容統整會議第二次工作會議：

（１）、各行政單位代表根據第一次會議所提之建議之可行性，了解使用者之需求，並討論Ｅ化系統因應之道。

（２）、各行政單提出整合需求並討論可行性。
6. 召開行政E化內容統整會議第三次工作會議：

（１）、討論統整後之行政流程及事項。
七、建議及整合範圍

1. 所有建議以流程為主，除非現行法令規則明顯違法，否則不討論法令、規格之內容。

2. 學生學籍ｅ化事宜。（含原始憑証建立、輸入、修改、查詢、表單以下同）

3. 學生成績ｅ化事宜。

4. 學生出缺勤ｅ化事宜。

5. 學生獎勵ｅ化事宜。
6. 學生輔導ｅ化事宜。

7. 導師工作ｅ化事宜。

8. 總務業務ｅ化事宜。

9. 實習處業務ｅ化事宜。

10. 電腦中心業務ｅ化事宜。

11. 會計室業務作ｅ化事宜。

12. 人事室業務ｅ化事宜。

13. 其他ｅ代事宜。
樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	進修學校
	主任簽名
	高銅村

	組別名稱：
	教學組
	組別代表
	古秀珠

	組別名稱：
	訓育組
	組別代表
	王淑貞

	組別名稱：
	生輔組
	組別代表
	陳玉英

	組別名稱：
	註冊組
	組別代表
	蔣月鳳


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫處室 推舉 名單

	推舉處室：
	進修學校
	主任簽名
	高銅村

	一年級導師：
	蘇煌盛

	二年級導師：
	莊勝欽

	三年級導師：
	陳慧嘉


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	教育推廣中心
	主任簽名
	吳燕治

	組別名稱：
	學生學籍
	組別代表
	陳桂珍

	組別名稱：
	學生成績、出缺勤、獎懲、操行
	組別代表
	陳桂珍

范子慧

林秀霞

	組別名稱：
	國中技藝教育學程
	組別代表
	林秀霞

	組別名稱：
	會計、總務業務
	組別代表
	林萍萍

	組別名稱：
	學生教學、輔導
	組別代表
	戴寶娥

	組別名稱：
	建教合作
	組別代表
	王哲祥

	組別名稱：
	註冊
	組別代表
	林仁智


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫處室 推舉 名單

	推舉處室：
	教育推廣中心
	主任簽名
	吳燕治

	一年級導師：
	1-46吳尚翰  1-49廖家增

	二年級導師：
	2-43李淑如  2-58施玉情

	三年級導師：
	3-48謝雅玲  3-50呂明峻


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	學務處
	主任簽名
	賴志明

	組別名稱：
	     生輔組
	組別代表
	王靜怡

	組別名稱：
	     訓育組
	組別代表
	謝珍元、陳瑞珍

	組別名稱：
	     體育組
	組別代表
	陳薏如

	組別名稱：
	衛生組
	組別代表
	陳智惠


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫處室 推舉 名單

	推舉處室：
	學務處
	主任簽名
	賴志明

	一年級導師：
	高國騰、林志賢、江巧智、李建弘

	二年級導師：
	蔡雪媚、鄭儘、吳佳伶、張世傑

	三年級導師：
	邱玲齡、馬東川、毛美芳、黃雅麗


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	會計室
	主任簽名
	李一菁

	組別名稱：
	       
	組別代表
	劉昇怡

	處室名稱：
	人事室
	主任簽名
	嚴海

	組別名稱：
	     
	組別代表
	陳玉琴


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	圖書館
	主任簽名
	陳清美

	組別名稱：
	       
	組別代表
	吳淑貞


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	實習處
	主任簽名
	嚴品

	組別名稱：
	     
	組別代表
	趙思怡

	組別名稱：
	     
	組別代表
	黃婷湞


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	總務處
	主任簽名
	楊梅麗

	組別名稱：
	庶務組
	組別代表
	劉治宇   (由王麗紅代表)

	組別名稱：
	     營繕組
	組別代表
	謝茂順

	組別名稱：
	     出納組
	組別代表
	傅碧花


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	 輔導室
	主任簽名
	劉兆湲

	組別名稱：
	     輔導組
	組別代表
	林杏怡

	組別名稱：
	     資料組
	組別代表
	曾綉雯

	組別名稱：
	        
	組別代表
	林詩婷


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室代表名單
	處室名稱：
	教務處
	主任簽名
	陳茂霖

	組別名稱：
	     教學組
	組別代表
	譚其萍

	組別名稱：
	     註冊組
	組別代表
	林泓

	組別名稱：
	     設備組
	組別代表
	徐麗華

	組別名稱：
	課務組
	組別代表
	韓石豹


樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫教務處 推舉 名單

	推舉處室：
	教務處
	主任簽名
	陳茂霖

	教師代表：
	謝碧玉、簡月珍、朱玿蓉、楊又齡、馬澄英


註：本名單按繳交先後順序排列
樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫-建議單

日期:      年     月     日

	建議單位
	
	建議人
	

	建議業務事項
	

	詳述建議理由
	

	建議改進方式
	

	附件

(請附於本建議表後)
	


（本計畫及表格置於電腦中心網頁，請下載使用。）
附件一
樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫行政處室 代表 名單
	處室名稱:
	
	主任簽名
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	

	組別名稱:
	
	組別代表
	


註:組別代表不限一人

附件二

樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫處室 推舉 名單
	推舉處室:
	
	主任簽名
	

	一年級導師:
	

	二年級導師:
	

	三年級導師:
	


註:日校每年級推舉四名、推廣中心二名、校務處一名

附件三

樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫教務處 推舉 名單
	推舉處室:
	
	主任簽名
	

	教師代表:
	


註:由教務處推舉5名教師代表。

討論事項：

1. 針對草案內容提出建議。

2. 決定代表名單繳交日期。

3. 決定開會日期（預計每次工作會議間隔一星期，並固在星期 * 16:15~17:30）

決議:
樹德家商九十九年度行政E化內容統整及改進計畫 1

