
99 學年度第二學期學務處重大行事及工作報告 
 

壹、業務工作報告 

【教官室】 

 一、加強校園安全維護： 

針對校園暴力、霸凌、黑幫滲入校園事件，嚴加查察慬慎處理，保障校園內純淨安全。 

 二、調整教官室校園外巡察人力及時間： 

每日校外巡察六人次，並律定上、放學學生聚集高峰時段實施巡察，有效管理學生聚眾事件，

維護校園週遭安全。 

 三、全民國防課程融入宣導： 

     在全民國防教育課程中融入學生安全、交通安全、反霸凌、反暴力、反黑幫等教育，並適時

舉辦法紀教育講座。 

 四、持續「春暉專案」宣導及查察工作： 

     除配合教育局尿液篩檢及運用簡易試劑查察外，並配合導師深入觀察各班學生，有效防制濫

用藥物情事發生。 

 五、持續實施「學生戒菸教育」期能有效戒除學生不良習慣： 

     加強校園死角及課間巡查外，並以菸測器實施菸測驗證、追蹤，防治降低違規吸菸事件；並

透過輔導室「行善銷過」機制規勸或集會宣導，或由輔導教官、導師及家長配同勸導等方式。 

 六、強化學生生活常規要求： 

     嚴謹要求服儀規範、作息時間及上課堂規等規定，並確實執行學生「準時到校」行為規範實

施要點如下： 

 （一）明確律定遲到（07：30 至 08：20）、曠課（08：20 後），並依類別，參照相關規定辦

理。 

     （二）每日遲到（含曠課）同學以學生缺曠遲到統計速報表為依據，請導師負責清查、管制

班級同學遲到、請假、特殊事由等，登錄於速報表，每日 09：10 前繳交至學務處。 

     （三）每日遲到（含曠課）學生入校後依規定於大門登記後即入班上課，中午 12：30 當日遲

到同學至綠地集合（無故未到者或遲到者，依學生獎懲規定第八條第八款：無故不參

加重要集會者，予以記小過乙支），由值週導師配合學務處相關人員，訓誡輔導 30

分鐘。 

     （四）遲到學生累計達 3 次者，除依學生請假第一條第五款規定懲處外，請導師、輔導教官

予以約談及記錄備查，並會知家長該生遲到狀況，共同研議輔導作為；如學生尚無改

善，學期中遲到第 4 次（含）以上者，則可依學生獎懲實施要點第七條第十款規定：

『無正當理由遲到，勸導無效者』記警告乙支，以為懲誡並依次累加。 

     （五）每月統計各班遲到人次，各年級最多者，於每月首週導師會報時提報，必要時請導師

說明該班遲到狀況及配合改進辦法。 

     （六）每學期檢討各年級遲到管制最優前三名班級，於期末校務會議中公開表揚，並酌予獎

勵。 

 

【訓育組】 

 一、強化導師班級經營功能： 

    （一）配合優質計畫，繼續規畫辦理導師班級經營研討會。 

     （二）發揮班會課程功能，確實召開班級會議。 

     （三）結合品德、法治教育，強化值週導師工作效能。 

 二、加強宣導並落實品德教育： 

    （一）辦理模範生、孝悌楷模選拔。 

     （二）舉辦教孝月語文競賽。 

     （三）實施品德教育核心價值宣導。 

     （四）配合班會討論題綱，強化學生品德觀念。 

     （五）落實優質生活卡功能，鼓勵從小地方做起，樂於實踐好品德。 

     （六）配合辦理品德教育研習、講座。 



 三、加強法治教育，培育知法守法的現代化國民： 

    （一）結合教官室，實施法治教育宣導，邀請專家學者蒞校專題演講。 

     （二）配合班會討論題綱，於班級會議中強化同學法治觀念。 

     （三）強化學生班級聯合自治會功能，養成學生自治、自重之法治觀念。 

 四、第一週 2 月 14 日（一）~2 月 19 日（六）為友善校園週，請配合各處室宣導 

     正向管教及校園反霸凌相關事宜。 

 五、2 月 19 日（六）為友善校園日，課程作息如下： 

節次/時間 活動內容 節次/時間 活動內容 

第一節 

08：10-09：00 
觀看反霸凌影片 

第五節 

13：10-14：00 
班級模範生選舉投票 

第二節 

09：10-10：00 
班級討論 

第六節 

14：05-14：55 全校大掃除  

友善起勁、校園乾淨 第三節 

10：10-11：00 性別平等/生命教育  

宣導影片與心得書寫 

第七節 

15：00-15：50 

第四節 

11：10-12：00 

  

六、辦理「推動禮貌運動」競賽，重視生活教育，建立有禮校園，辦法如下： 

 ◎競賽辦法： 

     （一）對    象：全校一、二、三年級學生 

     （二）時    間：99 學年度第二學期起 

     （三）競賽分組：1、以班為單位，分為： 

                         （1）一年級組   （2）二年級組   （3）三年級組 

                     2、以科為單位 

     （四）評比內容：學生應充份認識本校校長、處室主管及各位師長，了解下列校園生活禮儀

規範並培養各種禮貌的行為。 

           1、學生見到校長、主任、老師、同學應主動問好道早，並養成常說「請」、「謝謝」、「對

不起」的習慣。 

           2、如遇來賓到校，應微笑向來賓問候「來賓好」。 

           3、進各辦公室之前先喊「報告」，並說「各位老師好」，上課期間不逗留。 

           4、上、下課之禮節由班長發口令：「起立」、「敬禮」，由全體同學向老師行禮並說「老

師好」或「謝謝老師」。 

           5、上課時確實遵守「上課四『不』曲」：不遲到、不聊天、不飲食、不趴睡。 

           6、同學相處不應口出穢言，或有辱罵老師、對師長不敬之口語。 

           7、參加各項集會，應提前到達，不可遲到早退。 

           8、週、朝會時隊伍排列應整齊嚴肅；唱國歌應大聲齊唱，以示尊重。 

           9、等候校車、公車要排隊，上下車時要遵守秩序。 

          10、同時排隊時，學生必須禮讓師長。 

          11、校園內及公共場所，不可高聲喧嘩，妨礙公共安寧。 

          12、維持班級教室區域整潔，並主動維護校園環境乾淨。 

    （五）評比方式： 

          1、班級競賽 

           （1）全校老師採不定時、不定點方式，協助推動實施禮貌運動並予評比。 

           （2）有表現優良者除口頭獎勵外並給予班級或個人「禮貌榮譽貼紙」獎勵。 

           （3）未遵守校園生活禮儀規範者請當場加以指正並予登記，於每天放 

                學前將登記表格擲交訓育組彙整。 

           （4）每月月底時班級及個人「禮貌榮譽貼紙」合算，統計出各班分數。 

         2、科別競賽 

           （1）全校老師採不定時、不定點方式，協助推動實施禮貌運動並予評比。 

           （2）學期將依「禮貌登記表格」違規次數以科為單位統計，除以該科人數，換算百分



比（至小數第二位）評比全學期優秀的科別（即百分比最低者）。 

  （六）獎勵辦法： 

         1、各分組整學期選取前五名班級，頒發獎狀、獎牌、獎金、敘獎。 

         2、各科別評比前三名者，該科主任及導師酌予敘獎。 

         3、以班為單位該班每月未被登記違反評比內容者，全班記功獎勵。 

   

◎注意事項：  

   一、100 年 2 月為「推動禮貌運動」競賽宣導期。 

   二、「禮貌榮譽貼紙」將重新設計，與「優質生活卡貼紙」有區別。 

   三、個人獲貼紙獎勵：將禮貌榮譽貼紙貼於個人優質生活卡上，除累計個人優質卡記錄，亦列

入班級計點分數。 

   四、班級獲貼紙獎勵：全班表現禮貌行為值得嘉許，將禮貌榮譽貼紙貼於班級專用卡上。 

   五、老師給予貼紙獎勵時請務必依據禮貌行為表現之事實，勿流於浮濫而失公允。 

   六、違規登記之內容(如登記表格)，請老師於登記時，務必公平、公正，每登記違規者乙人次

扣一分。 

   七、登記之時間為求減輕導師負擔，可在平日上下課之際，隨身攜帶登記表格，順便登記之。 

   八、被登記禮貌違紀之學生如累積三次，除扣該班分數外，該名學生則需參加「禮貌教育」一

次。 

   九、學生若謊報登記簿資料，將送生輔組議處。 

 

【生輔組】 

  一、持續加強服儀要求 

      開學第一週律定制服週：即日起請提醒同學務必穿整齊制服到校，並將頭髮整理及修剪。 

  二、加強交通安全教育宣導： 

      請導師務必向同學提醒，上、放學以大眾交通工具為主，勿無照騎機車，騎機車要戴安全帽；

學生手冊規定「無照騎機車者記大過」，並要參加交通安全講習，請配合遵守。 

  三、持續加強校園安全維護： 

     （一）落實上、放學校外巡查及課間、午休、週會、社團等各重點時間巡查工作。 

      （二）加強春暉教育宣導及尿液篩檢工作。 

      （三）實施年度防災演練。 

  四、推動防制「校園霸凌」工作，請參閱「樹德家商防制校園霸凌工作手冊」，配 

合各項宣導及執行。 

 

【衛生組】 

  一、配合防疫工作，班上同學若有流感 A+腸病毒、水痘、登革熱、肺結核、腮腺炎、紅眼症、 

頭蝨、疥瘡等疫情；請導師填寫健康資料檢核表送交保健室，班級同學若有個案請務必全班 

戴口罩並實施班級消毒，教室保持通風良好。 

  二、加強各班教室內外、公區環境維護，教室內物品擺設應規劃整齊。 

  三、重視公共設施之維護與使用（廁所設備、電源開關），發揮個人基本公德心，並養成我不丟，

樂意撿的習慣，培養同學優良品德。 

  四、請持續推動、宣導減碳 10 大宣言，拯救我們的天空： 

   （一）將傳統燈泡改成省電燈泡。 

   （二）少開冷氣，多開窗，夏天冷氣控溫 26~28℃。 

   （三）隨手關、拔插頭。 

   （四）多搭乘公共運輸工具，減少自行開車及騎機車的次數。 

   （五）短程多步行，少搭電梯，多走樓梯，增加運動機會。 

   （六）愛用當地食材，減少食物在長程運送中的能源耗用。 

   （七）吃多少、點多少，不浪費食物，減少廚餘量，同時做好體內環保。 

   （八）拒絕過度包裝產品，多選用環保標章產品。 

   （九）改變一次即丟的習慣，自備隨身杯、筷子、手帕以及購物袋。 



       （十）愛用再生產品，並且做好資源回收分類。 

 

【體育組】 

   一、校慶週訂於 4 月 12 日（二）至 4 月 16 日（六）；運動會競賽活動項目有： 

   （一）大隊接力（全校） 

    （二）健康啦啦舞競賽（高一） 

    （三）拔河比賽（高二） 

    （四）趣味競賽（全校） 

    （五）調酒比賽 

   二、參與校外重要體育賽事： 

      （一）全國中等學校運動會－4 月 23~27 日（會內賽）於台中市舉行。 

       （二）全國中等學校啦啦隊比賽－3 月 26~27 日於新北市（板橋）體育館舉行。 

       （三）高雄市龍舟比賽－6 月 1~6 日於高雄市愛河舉行。 

 

貳、上學期期末校務會議議題建議事項說明： 

     議題一：認識校園霸凌並做好防制工作。 

      1、先要讓師生知道霸凌的意義及處理流程。 

       2、將反霸凌相關調查問卷內容PO 在學校網站上供老師參閱及宣導。 

       3、可指定固定同學，在網路上定期巡邏，適時回報。 

       4、建構『反霸凌—友善校園』網站或反霸凌信箱，讓學生有反映的管道並保護通報者。 

       5、校方應以一致的嚴謹積極態度即時處理問題。 

       6、教導學生具備自我保護的能力及尋求正當的解決管道。 

       7、師長應特別關懷性格行為表現較孤僻的弱勢學生，並加以了解與輔導。 

       8、以學校常發生的狀況，應對學生加強宣導防止網路上謾罵形成網路霸凌。 

       9、加強兩性尊重觀念，明確告知對自己、他人身體界線的尊重。 

      10、舉辦體驗營，讓弱勢學生學習和別人如何相處，強勢的學生學習如何關懷別人。 

      11、教導學生如何抗霸。 

      12、在課程中導入生命教育以及人權議題，透過教育讓學子學習尊重生命、尊重彼此之權益。 

      13、教師更應以身作則，避免暴力行為，以減少不良示範。 

      14、建請學校在暗處及死角多加裝監視器。 

    議題二：推動學生按時作息，培養良好生活習慣，有效降低「遲到」現象，研 

            擬相關精進作為。 

     1、與家長保持良好溝通並密切聯繫，請家長協助督導改善並與家長協調好，遲到者放學後，

繼續留在學校寫作業延後放學時間。 

     2、請同學協助聯絡，遲到行為經改善後，協助者予以嘉獎以資鼓勵。 

     3、對遲到要及時通告聯絡、詢問家長孩子是否出門，並告知家長校方相關處理規定，及學生

出缺勤記錄。 

     4、情節嚴重者，應告知家長並邀家長至校約談，共尋解決之道。 

     5、多關心班上學生狀況及生活作息，並以關心代替責罵，讓學生知道自己是被關心。 

     6、適度運用行政組織，給予約束（如簽到）；或是利用非正式組織【如：同儕力量（相互聯

絡、提醒）、朋友、家長力量】。 

     7、口出穢言者抄寫適合的書籍，做一些心靈的淨化。 

     8、2 月份訂為學生「準時到校」的宣導期，3 月 1 日起則依實施要點辦理。 

 

議題三：為落實學生品德教育，擬推行全校「禮貌運動」並實施班級、科別競 

賽。 

     1、老師以身作則，並隨時提醒同學，養成良好禮貌習慣。 

     2、上課持續實施喊口令(問好)運動，加強堂規要求、導正行為規範。 

     3、老師對表現優異班級或學生，直接給予讚賞、誇獎。 



     4、早自修時，導師站在班級走廊，請晚進教室的同學向導師問好，養成良好 

        習慣。 

     5、利用班會討論，練習禮貌互動話術，由班級提出禮貌口號。 

     6、課堂上強化禮貌品德教育，適時給予正向增強，公開表揚有禮貌同學。 

 

參、重大活動行事曆 

項        目 日        期 地    點 參 加 人 員 

友善校園週 2 月 14－19 日 本    校 全校師生 

孝悌楷模選拔 2 月 19 日 本    校 全校師生 

模範生選舉 2 月 19 日 本    校 全校師生 

2011 高雄國際馬拉松比賽 2 月 20 日 國家體育場 相關人員 

100 年高雄市中等學校運動會 2 月 22－25 日 中正運動場 相關人員 

99 學年度全國音樂比賽決賽 3 月 06 日 中正運動場 樂舞旗隊 

淨山淨灘環保義工服務 3 月 12 日  全校師生 

全校師生健康檢查 3 月 16、17 日 活動中心 全校師生 

新形象大使選拔（初賽） 3 月 21 日 幼教禮堂 全校同學 

全國中等學校競技啦啦隊錦標賽 3 月 26－27 日 
新北市板橋體育

館 
競技啦啦隊 

教孝月藝文競賽 4 月 06－12 日 本    校 各班代表 

校慶會前賽 4 月 12－15 日 本    校 全校師生 

新形象大使選拔（決賽） 4 月 12 日 幼教禮堂 全校學生 

樹德盃辯論比賽 4 月 12－15 日 會議室 高一、二學生 

校友回娘家 4 月 15 日 本    校 全校師生 

校慶典禮暨師生運動會、 

園遊會、社團動態展 
4 月 16 日 本    校 全校師生 

高雄市高二學生實彈射擊週 4 月 19－27 日 陸軍官校 高二學生 

參加全國中等學校運動會 

（會內賽） 
4 月 23－27 日 台中市 相關人員 

母親節慶祝會 5 月 06 日 本    校 全校師生 

防災演練 5 月 11 日 本    校 全校師生 

高雄市龍舟比賽 6 月 1－6 日 愛    河 相關人員 

美國波特蘭姊妹市訪問活動 6 月 06－19 日 
美    國 

波特蘭市 

龍舟隊暨民俗才

藝訪問團 

畢業典禮 6 月 20 日 本校操場 高三畢業班 

 


