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高雄市私立樹德家商專業教室管理辦法
本辦法的目的在促使教學設備充分運用，提高學習效率，並養成學生愛惜公物之習慣以維護設備之正常使用。
一、專業教室使用管理原則：
1． 專業教室之使用應以教學或公務為原則。
2． 非經指導老師允許不得開啟機器或拆開護蓋。
3． 非經老師允許，不得私自變換位置或使用其他實習器材。
4． 嚴禁在教學器材上作任何記號或塗寫，應維護器材之乾淨。
5． 本校教學器材非經教務處同意不得擅自搬離教室或借用。
6． 專業教室之使用情形，將由教務處設備組作不定期巡查，其優劣並列入年度考核參考。
7． 寒、暑假期間需使用專業教室，應事前報備設備組， 並會有關單位核准，才可使用。
二、專業教室日常保養事項：
1． 教學器材保養分為平時保養、和定期保養。
2． 平時保養由使用學生維護與授課老師檢視保養。
3． 使用學生維護器材以正當使用為原則，重視其清潔、滑潤和操作安全。
4． 授課老師檢視保養以明暸機件性能，並督導學生操作正確。
5． 凡器材有毀損或故障時應即時停止使用，由學生向老師提出，經老師或管理教師修護
6． 妥善後，再繼續使用，如無法修護請填妥修繕單，立即報備設備組辦理。
三、專業教室有關教師管理規則如下：
1． 授課教師使用教室須受管理老師之輔導，並以第一堂上課時對學生說明教室之 安全使用規則及突發事件處理流程。
2． 教師之教室鑰鎖不得隨意交與學生開啟使用。
3． 上課期間老師不得無故離開教室，非不得已須教務處同意另派員負責照顧才能離開。
4． 教師應避免將無關人員帶進教室逗留。
5． 教師應維持教室秩序，注意安全措施禁止非法使用電插頭及操作機器。
6． 課後應注意所有設備之安全措施，檢查完畢後方可離開。
7． 隨時反應器材之使用情形，如有損壞應立即報備有關單位或設備組處理。
四、學生應遵守如下：
1． 學生應按規定上、下課時間進入或離開教室。
2． 學生應按規定位置入座，不得擅自交換位置或操作他人機器。
3． 學生在上課時應服裝整齊、保持肅靜不可吃零食、不可亂丟棄垃圾，以維持教室之清潔。
4． 學生在上課中發覺所使用之器材有故障或損壞，應立即報告授課老師處理並停止使用，未報告經查覺者，依校規處理。
5． 教室內所有公物均應愛惜使用，恣意破壞者除按理值賠償外，並依學生獎懲辦法議處。
6． 課後器材用具須歸原位，並且保持教室整潔、檢查電源開關。
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本校各科特別教室設備新穎完善，合乎乙級、丙級檢定標準，茲分別簡介如下：
1、 商業類科科別：
(1) 商業經營科、流通管理科：門市服務1間、POS教室1間、商務應用教室1間、會計資訊教室1間、電子商務研究室1間。
(2) 應用外語科：多媒體語言教室1間、語言教室1間、語言訓練分組教室2間、日本文物室1間。
(3) 資料處理科：創意多媒體教室1間、創客資源室1間、電腦教室10間。
(4) 廣告設計科：製圖教室1間、素描教室1間、攝影教室1、專業電腦繪圖教室3間、設計教室1間、多媒體影音教室/影音剪輯教室1間、3D動畫教室1間、設計工作室1間、資源室1間。
(5) 餐飲管理科：中餐教室5間、西餐教室1間、烘焙教室5間、調飲教室1 間、餐飲服務教室2間、餐飲調製教室3間、茶藝教室1間、教學示範教室1間、房務教室1間、接待室1間。
(六)觀光事業科：餐旅服務教室3間、資源教室1間、旅館房務教室3間、實習大廳1間、航空服務教室1間、地勤服務教室/免稅商店教室1間、接待大廳。
2、 家事類科科別：
(1) 幼兒保育科（舞蹈教育班）：照顧服務實習教室1間、教具製作教室1間、嬰幼兒保母教室1間、教保模擬教室1間、兒律動音樂教室1間、琴法教室1間、韻律舞蹈教室3間、音樂教室2間。
(2) 服  裝  科：服裝專業電腦教室1間、縫紉教室2間、立裁教室1間、舞台表演教室／整體造型教室1間、電腦飾品繪圖教室/立體裁剪教室1間、模特兒彩妝室1間、資源室1間。
(3) 美  容  科：美髮教室5間、護膚教室1間、專業化粧教室1間、美衛教室1間、指壓教室2間、造型教室1間、美容美體教室1間、手足護理教室1間、資源室1間，附設美容院提供實習。
3、 藝術類科科別：
表演藝術科、表演技術科：舞蹈教室5間、道具器材室1間、影音剪輯室1間、攝影專業教室1間錄音控制室1間、影劇教室1間、琴房53間、排演教室2間、道具器材室1間、樂器室1間、流行樂教室1間、打擊教室1間、合奏教室1間、低音教室1間。
4、 綜合高中：
各職業學程所使用之設備請參考上列同性質之職業類科。

樹德家商106學年度第1學期期初專業教室管理老師協調會議紀錄
1、 時　　間：106 年 9月8日 (星期五) 下午16:10
2、 地　　點：第一會議室
3、 主　　席：教務主任  陳清美                    
4、 會議召集：設備組長  徐麗華                    
5、 參加人員：
1.各科科主任
2.專業教室管理老師
3.總務處代表
4.資訊室代表
6、 會議內容: 
校長叮嚀:
(1)請管理老師確實完成各項管理工作，專業教室的死角也要加強維護。
(2)感謝所有管理老師協助專業教室設備維護及管理，107年校務評鑑要配合的相關事宜請管理老師屆時多支援。
(3)各項資本門補助款的說明。
設備組業務報告
(1)科主任請通知任課老師於學期初落實設備使用安全規範及突發事件處理機制等宣導，並請學生簽名。
(2)專業教室內外裝置的滅火器若已過有效期限，請管理老師回報總務處更換。
(3)請各科落實專業教室環境衛生、情境標語佈置、警示標誌、設備操作流程等維護。
(4)請管理老師確實紀錄專業教室設備檢核表，並完成教學設備及環境衛生線上檢核如上點入
首頁校園資訊系統日校校務系統簽到校產系統專業教室檢查輸入
七、臨時動議
無
八、散會


105學年度第2期期末專業教室管理會議修繕回覆
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	E702董玫伶
天花板有滴水滲漏現象，在中間區右側。煩請協助修繕。
	處理中

	表藝科
	音樂教室AB傅碧梅
二樓音樂教室AB二間分離式冷氣太高，學生無法清洗冷氣濾網(安全問題)敬請派專人清洗濾網
	完成

	觀光科
	觀光實習大廳劉天策
1. 觀光大樓2F教室內油漆要補漆。
2. 大廳箱型冷氣葉片斷裂。
	1.處理中
2.待料

	
	餐服D教室廖家增
1.地下室後面倉庫的牆壁有滲水進來，請總務處查看一下。
2.地下室餐服搬動D，8/5檢定完畢，需要總務處協助搬動(床.房務車)，須挪到新大樓地下室。
3. 因為新考題(餐服分餐廳+客房)客房移動至新大樓地下室，但未有餐廳項，因為幼保科要移往前棟是否可以將3F教保模擬教室成為觀光科餐廳項上課教室。
	完成

	
	選手教室黃雅莉
餐服(選手教室)是否可挪用到國際班A教室，之前是跟實習處借用E OR F教室供選手練習，但是空間狹小，選手訓練時，都必須到外面走廊才能操作。
	11月底競賽完，完成選手室交接

	幼保科
	嬰幼兒保育教室張慧香
嬰幼兒保育教室內的地板水泥剝落，造成危險地帶，容易受傷，尤其是社區保母訓練課，及須處理。
	完成

	美容科
	美髮C 、指壓 丁月娟
1. 投影布幕更換
2. 沖水椅漏水問題(水管)
3. 指壓教室太老舊
4. 美髮A濾網 更換
5. 新大樓外水槽下雨處理
	1.指壓已搬遷，美髮C處理中
2.完成
3.已搬遷
4.完成
5.完成

	服裝科
	立裁教室葉春金
1. 立裁教室欲拆除，目前尚有平台矮櫃是否可拆到新大樓模特兒教室
2.508縫紉教室未裝設電視，故讓多公告都沒辦法級時知曉，是否裝置一台電視。
	1.完成
2.評估中

	廣設科
	顏菁儀
1.電三 (地板翹起)
2.電六，後方窗簾壞掉
3.製圖教室，走廊積水問題
4.新大樓，靠操場的陽台積水嚴重(排水孔只有週邊有效)
	1、2處理中
3.礙於建築結構，請加強防水、清水工作
4.已改善



105學年度第2期期末專業教室管理會議修繕回覆
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	商科
	1.POS教室: ①西曬嚴重，機器及備品容易壞掉(如發票機蓋子容易脆化斷裂，目前已損壞很多個) ②空間狹小，擺放20台機器及2座大玻璃架，學生練習空間擁擠，上課效果受影響
建議: 若有其他教室空間，應遷移至大一點教室。(檢定考場設在觀光大樓四樓)
2.新大樓會資教室:目前所有掃地工具均放置在大陽台邊角，①廁所無擺放掃地工具位置，清掃完掃地工具要歸位，均需再經過3間專業教室，容易造成已清理乾淨的走廊又髒掉了；②因教室為木質地板，掃地工具應區分內外、及乾溼分離
建議: ①男、女2間廁所增釘掃地工具架 及②會資教室外小陽台增釘掃地工具架
3.新大樓商務應用教室:冷氣不涼(已於6/14報修，待檢修)
4.商科選手訓練室(G501旁，原分組A教室) : ①商科選手2職種共用，為配合原地點改為僑生宿舍已搬遷完畢，目前未隔間、也無網路線及電腦電源裝置，因此無法訓練選手。 ②此間教室隔間將大費工程，經費預算也將增加很多因為1.照明不足 2.需再加裝一台分離式冷氣3.多台電腦設備用電量大，同時需要加裝網路線並需要長時間使用，會有電源設備電力不足與危險性。
建議:選手訓練教室遷移至G501或G502 ，只要將教室中間做隔間，G501只要再加裝一台冷氣即可，經費也可相對節省許多。
	1.空間考量，明年度列入考慮


2. 已在乙梯梯間安裝




3. 完成檢核
4. 選手室搬遷完成




106學年度第1學期期初專業教室管理會議修繕回覆
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	七樓餐服教室:
1.教室前方木製講桌撤走
2.黑板前方木頭拆除
四樓中餐B
中餐BC教室之隔間門的門把開關，損壞率非常高，經常鬆脫時無法確實關門，卡死時無法順利開門，影響逃生，每次都必須請專業廠商維修，造成管理上及上課時的困擾，是否有更好更堅固耐用的門把開關可供更換使用。
中餐D教室:
1.目前中餐教室僅剩中餐D無RO水系統，使用學生都會不使用自來水烹煮，要求至中餐E取RO水，造成兩邊上課班級堂規混亂，請評估裝設RO系統。
2.早期大型烤箱及攪拌機一直暫放於本間教室，已提出好幾次是否將
  此設備做有效處理，讓教室空間有效利用，也減少髒亂。
烘焙B:
1.教室內布希望能重新粉刷牆壁
2.示範組桌子故障，希望能更換(缺一角)
3.玻璃(入口右邊白板旁邊窗戶)列，未更換
4.更換新的白板
5.後方開關(電燈)是否可更換位置，手按不到距離太遠
	

	觀光科
	人文科技大樓2樓客房:
1課表框
2. 缺滅火器箱
3.桌面強化玻璃.
航空服務教室:
1. 缺滅火器箱
2. 衣櫥
餐飲服務教室C:
1. 教室內蟲蟲危機，是否可以安排消毒(會至總務處拿取蟑螂藥及捕鼠板)
2. 製冰機原本氣冷改為水冷淡很容易故障
餐服選手訓練室(5樓):
1. 原本五樓停車場是客房教室，牆壁有些地方因為只有薄薄的木板敬請排程加以維修。
2. 為了洗口布之方便，將用小型洗衣機清洗，建藝協助牽水管謝謝
新大樓B1客房:
1. 沒有通信電信訊號，請求安裝或調整
2. 二支滅火器請協助安裝固定架
3. 缺課表框
餐旅服務D:
1. 請在教室內放置兩支滅火器及固定架
2. 窗戶請加裝窗簾，以免陽光照射進來導致室內溫度過高
3. 教室外的鞋櫃不足，可否在多兩個鞋櫃，因為一個班約40-50人
4. 因應107餐飲服務丙級檢定設備項目更改，預算開源節流之前提，原本方桌為90cm*90cm，可否請總務處工作班協助，將原有桌面拆下或是直接加板子，成為100cm*100cm的方桌
人文科技大樓接待大廳:
缺滅火器箱
	



	幼保科
	教保模擬教室、教具製作教室:
需增設大的壁飾框在牆壁上，以便學生學習壁飾布置
琴法教室:
琴法教室已打掃乾淨，目前都沒有鎖門，請確認如何鎖門，並交付鑰匙，已變管理(鑰匙要跟總務處拿，或是教務處設備組拿?)
嬰幼兒保育教室:
教室內的第板水泥剝落，仍有多處未處理
	

	資處科
	部份電腦教室監視系統需維修及調整，先由各管理老師檢查彙整後，
請總務處處理。
	

	廣設科
	素描教室:
1.石膏像保護櫃，在舊教室時就有結構問題承重不足，且已斷裂，但  轉移至新教室時仍未強化結構。
2.專業教室搬移後，缺相關宣導的海報，煩請提供一份(含消防)
3.靜物台有破損
人文科技大樓3D動畫教室:
前門把鎖上是好的，開啟時整個鎖頭把會掉
	

	商經科
	會資教室:
地板(教師台前最後一排電腦交叉處)掀起，之前已告知總務處，且通知廠商，但目前仍未處理
商務應用教室:
電腦螢幕自使用至今已掉落4台
POS教室:
POS教室(電梯旁)有2個大水槽，但沒有水，國技班在上課沒有洗手台，也無法拖地，須到女廁堤水，可否加裝能出水的水槽。
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	校長主持會議
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	設備組業務報告
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	觀光科老師提出待修繕內容
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	廣設科科主任提出修繕彙整



樹德家商106學年度第1學期期末專業教室管理老師協調會議紀錄
1、 時　　間：107 年1月11日 (星期四) 下午16:10
2、 地　　點：第一會議室
3、 主　　席：教務主任  陳清美 
4、 會議召集：設備組長  徐麗華 
5、 參加人員：
1.各科科主任
2.專業教室管理老師
3.總務處代表
4.資訊室代表
6、 會議內容: 
主席叮嚀:
(1) 107/5/17校務評鑑，請各管理老師要協助檢核教學設備的環境佈置及安全使用規範等宣導標語。
(2)新購置的教學設備請愛惜、維護並注意操作的安全性。
設備組業務報告:
(1) 感謝管理老師協助管理專業教室及完成設備汰舊換新等相關事宜。
(2) 各科請提供一位總負責人以利在校務評鑑中教學設備要呈現資料的各項事宜。
(3) 期初各科提出專業教室教學設備要修繕的資料總務處已處理完成如附件。
各科及各教室管理及設備問題反應如下:



106學年度第1學期期初專業教室管理會議修繕回覆

	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	七樓餐服教室:
1.教室前方木製講桌撤走
2.黑板前方木頭拆除
四樓中餐B
中餐BC教室之隔間門的門把開關，損壞率非常高，經常鬆脫時無法確實關門，卡死時無法順利開門，影響逃生，每次都必須請專業廠商維修，造成管理上及上課時的困擾，是否有更好更堅固耐用的門把開關可供更換使用。
中餐D教室:
1.目前中餐教室僅剩中餐D無RO水系統，使用學生都會不使用自來水烹煮，要求至中餐E取RO水，造成兩邊上課班級堂規混亂，請評估裝設RO系統。
2.早期大型烤箱及攪拌機一直暫放於本間教室，已提出好幾次是否將
  此設備做有效處理，讓教室空間有效利用，也減少髒亂。
烘焙B:
1.教室內布希望能重新粉刷牆壁
2.示範組桌子故障，希望能更換(缺一角)
3.玻璃(入口右邊白板旁邊窗戶)列，未更換
4.更換新的白板
5.後方開關(電燈)是否可更換位置，手按不到距離太遠
	1~2已撤走

報請廠商處理



1.評估中

2.暫放

1.廠商處理中
2~4已處理

5.處理中

	觀光科
	人文科技大樓2樓客房:
1課表框
2.缺滅火器箱
3.桌面強化玻璃.
航空服務教室:
3. 缺滅火器箱
4. 衣櫥
餐飲服務教室C:
3. 教室內蟲蟲危機，是否可以安排消毒(會至總務處拿取蟑螂藥及捕鼠板)
4. 製冰機原本氣冷改為水冷但很容易故障
餐服選手訓練室(5樓):
3. 原本五樓停車場是客房教室，牆壁有些地方因為只有薄薄的木板敬請排程加以維修。
4. 為了洗口布之方便，將用小型洗衣機清洗，建議協助牽水管謝謝
新大樓B1客房:
4. 沒有通信電信訊號，請求安裝或調整
5. 二支滅火器請協助安裝固定架
6. 缺課表框
餐旅服務D:
5. 請在教室內放置兩支滅火器及固定架
6. 窗戶請加裝窗簾，以免陽光照射進來導致室內溫度過高
7. 教室外的鞋櫃不足，可否在多兩個鞋櫃，因為一個班約40-50人
8. 因應107餐飲服務丙級檢定設備項目更改，預算開源節流之前提，原本方桌為90cm*90cm，可否請總務處工作班協助，將原有桌面拆下或是直接加板子，成為100cm*100cm的方桌
人文科技大樓接待大廳:
缺滅火器箱
	1~3完成


1~2完成


1.已噴藥
2.已保養清洗

1.廠商處理中

2.處理中
1.評估中
2~3完成

1~3完成


4.評估中

	幼保科
	教保模擬教室、教具製作教室:
需增設大的壁飾框在牆壁上，以便學生學習壁飾布置
琴法教室:
琴法教室已打掃乾淨，目前都沒有鎖門，請確認如何鎖門，並交付鑰匙，已變管理(鑰匙要跟總務處拿，或是教務處設備組拿?)
嬰幼兒保育教室:
教室內的第板水泥剝落，仍有多處未處理
	評估中

完成保管轉移

完成



	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	資處科
	部份電腦教室監視系統需維修及調整，先由各管理老師檢查彙整後，
請總務處處理。
	已完成

	廣設科
	素描教室:
1.石膏像保護櫃，在舊教室時就有結構問題承重不足，且已斷裂，但  轉移至新教室時仍未強化結構。
2.專業教室搬移後，缺相關宣導的海報，煩請提供一份(含消防)
3.靜物台有破損
人文科技大樓3D動畫教室:
前門把鎖上是好的，開啟時整個鎖頭把會掉
	1~3處理中


已更換

	商經科
	會資教室:
地板(教師台前最後一排電腦交叉處)掀起，之前已告知總務處，且通知廠商，但目前仍未處理
商務應用教室:
電腦螢幕自使用至今已掉落4台
POS教室:
POS教室(電梯旁)有2個大水槽，但沒有水，國技班在上課沒有洗手台，也無法拖地，須到女廁堤水，可否加裝能出水的水槽。
	已拆除


已處理
完成





106學年度第1學期期末專業教室管理會議修繕彙整
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	餐管科專業教室之穿入式外鎖，建議修改，以防教室內有人上課時被鎖起無法出入。
西餐教室2樓
靜電機、抽油煙機都不堪使用，建議更新
中餐A教室
1.白板污損嚴重，可否更新
2.中餐ABC教室爐台為梅花爐，火源擴散浪費瓦斯且易燙傷師生，建議縮小炮口內圈加高(整圈圍住)目前僅圍部分，請廠商評估是否可行。
中餐B教室4樓
1.隔間門開關已更換過、仍經常壞損。
2.抽煙機之照明燈開啟，跳電情況還是會發生。
中餐E教室1樓
現在垃圾分類較細，建議購買小型分類垃圾桶，以節省大型垃圾袋的使用，能更環保。
	

	觀光科
	觀光大樓2樓大廳
迴廊的牆壁油漆斑駁脫落
餐飲服務D
1. 教室門牌還未更換，請協助更換”餐飲服務 D教室”
2. 教室外請增設課表框
3. 老鼠會沿冷氣管線爬進教室，並亂咬教室內的物品，請協助將冷氣管線處填補至無縫隙。
4. 較裡面的房間地板已凹凸不平且有多處髒污與刮痕，可否鋪設新的地板並於天花板加裝電風扇以利通風。
人文大樓地下室(地勤/免稅/客房)
1. 請加大時鐘
2. 門口進去第一個安全樓梯往B1的最後幾階有一塊磁磚剝落。
	



	服裝科
	G507、508教室:
1. 兩間均有教學系統，已多年未使用可拆撤，留電視接學校訊息公告系統，才不致於上技能課都不知公告訊息。
2. 508有電話，聲音小常無法通是否重置。
	

	商經科
	會資教室、商務應用教室:
1. 會資教室地板拆起已處理，但會掀起處為電腦溝槽，構縫為活動，一段時間後仍會有掀起。
2. 商務應用教室氣壓式電腦螢幕常因天氣炎熱，致黏膠脫落，一段時間後即使修理好，還會繼續發生。
	

	美容科
	1.美容科各專業教室的抽風設備功能不彰，經總務處評估先改善一間，待新的抽風設備確實具實質改善效果，再決定是否全面更新。
2.彩粧教室冷氣多次維修仍未改善，目前還是不能使用。
3.美髮A教室冷氣葉面壞損，請修繕或協助更新。
	

	廣設科
	1. 電三、電繪教室系統老舊，電三教室只剩25台左右可使用，嚴重不足，電繪教室可上網但圖片皆無法顯現，老師廣播時常無法呈現畫面。
2. 行政大樓6樓素描教室拆過來的攝影布幕架，需請鐵工協助將舊設備架回，以利評鑑。
	




[image: 1070111簽到表]
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	教務主任主持會議
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	設備組業務報告




106學年度第1學期期初專業教室管理會議         107.01.11
	[image: DSC00771]

	觀光科主任提出待修繕內容
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	美容科科主任提出修繕彙整





樹德家商106學年度第2學期期初專業教室管理老師協調會議紀錄
1、 時　　間：107 年3月9日 (星期五) 下午16:10
2、 地　　點：圖書館
3、 主　　席：教務主任  陳清美                    
4、 會議召集：設備組長  徐麗華                    
5、 參加人員：
1.各科科主任
2.專業教室管理老師
3.總務處代表
4.資訊室代表
6、 會議內容:
教務主任叮嚀:
107年校務評鑑要配合的相關事宜請管理老師屆時多支援。
設備組業務報告
(1) 因應校務評鑑各科配合事項說明：
a. 情境標語佈置
b. 警示標誌、設備操作流程製作張貼
c. 教學設備報廢事宜
d. 專業教室內外裝置的滅火器檢核
e. 專業教室環境衛生、窗帘、桌椅等維護
f. 3/13警示標誌、設備操作流程製作、滅火器、環境衛生檢查
g. 5/9評鑑第一次檢核；5/15~16評鑑總檢核
(2) 專業教室設備線上檢核
校務專區校園資訊系統日校校務系統簽到校產系統專業教室檢查輸入
(3) 資源中心設備借用流程
校務專區校園資訊系統日校校務系統簽到校產系統資源中心設備借用
商經科主任:
         人文科技大樓管理規定，不得帶食物及飲料進入因此若有會議研習使用，請自備白開水，勿準備點心及飲料若有會議研習或公務使用，請事先知會，而非使用前臨時借鑰匙。
七、臨時動議
無
八、散會


106學年度第1期期末專業教室管理會議修繕回覆
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	餐管科專業教室之穿入式外鎖，建議修改，以防教室內有人上課時被鎖起無法出入。
西餐教室2樓
靜電機、抽油煙機都不堪使用，建議更新
中餐A教室
1.白板污損嚴重，可否更新
2.中餐ABC教室爐台為梅花爐，火源擴散浪費瓦斯且易燙傷師生，建議縮小炮口內圈加高(整圈圍住)目前僅圍部分，請廠商評估是否可行。
中餐B教室4樓
1.隔間門開關已更換過、仍經常壞損。
2.抽煙機之照明燈開啟，跳電情況還是會發生。
中餐E教室1樓
現在垃圾分類較細，建議購買小型分類垃圾桶，以節省大型垃圾袋的使用，能更環保。
	設備使用安全考量不修改，請老師加強管理。
請餐飲科編列預算
1.已更新
2.估價中


1.已請廠商處理
2.完成檢核

汰換中

	觀光科
	觀光大樓2樓大廳
迴廊的牆壁油漆斑駁脫落
餐飲服務D
1.教室門牌還未更換，請協助更換”餐飲服務 D教室”
2.教室外請增設課表框
3.老鼠會沿冷氣管線爬進教室，並亂咬教室內的物品，請協助將冷氣管線處填補至無縫隙。
4.較裡面的房間地板已凹凸不平且有多處髒污與刮痕，可否鋪設新的地板並於天花板加裝電風扇以利通風。
人文大樓地下室(地勤/免稅/客房)
1.請加大時鐘
2.門口進去第一個安全樓梯往B1的最後幾階有一塊磁磚剝落。
	已排定油漆時間
1.近期完成
2.近期完成
3.完成

4.評估中

1.完成
2.廠商處理中

	服裝科
	G507、508教室:
1.兩間均有教學系統，已多年未使用可拆撤，留電視接學校訊息公告系統，才不致於上技能課都不知公告訊息。
2.508有電話，聲音小常無法通是否重置。
	處理中

	商經科
	會資教室、商務應用教室:
1.會資教室地板拆起已處理，但會掀起處為電腦溝槽，構縫為活動，一段時間後仍會有掀起。
2.商務應用教室氣壓式電腦螢幕常因天氣炎熱，致黏膠脫落，一段時間後即使修理好，還會繼續發生。
	
1.已處理
2.已通知廠商加強維護

	美容科
	1.美容科各專業教室的抽風設備功能不彰，經總務處評估先改善一間，待新的抽風設備確實具實質改善效果，再決定是否全面更新。
2.彩粧教室冷氣多次維修仍未改善，目前還是不能使用。
3.美髮A教室冷氣葉面壞損，請修繕或協助更新。
	1.美髮B已改善
2~3完成

	廣設科
	1.電三、電繪教室系統老舊，電三教室只剩25台左右可使用，嚴重不足，電繪教室可上網但圖片皆無法顯現，老師廣播時常無法呈現畫面。
2.行政大樓6樓素描教室拆過來的攝影布幕架，需請鐵工協助將舊設備架回，以利評鑑。
	1.電繪教室再升級已難見效果，電三可更改軟體保護/升級RAM提昇
2.已通知廠商近期處理




106學年度第2期期初專業教室管理會議修繕回覆
	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	1. 一樓中餐D教室已使用多年，因當初設計截油槽高於教室內水溝及體積也過小導致油汙水倒流，也常因汙水外溢臭味嚴重里民抗議，是否評估更換新的截油槽。
2. 二樓餐飲調製教室新增了桌上型攪拌機，請協助電源的安置使用。
3. 二樓餐飲調製教室預計本星期新增3座電烤箱，請協助設備機具之安置。
	

	幼保科
	1. H5040教具製作室無法上網報修，無此教室代號。
2. 後方地面滲水。
3. 專業教室管理辦法沒有框、沒有逃生圖(韻律教室、教保模擬教室、教具製作室、琴法教室)。
	

	觀光科
	人文科技大樓地下室
1. 因飲調檢定將於本教室舉辦，檢定後須處理廢水及補充清洗用水，廁所位置狹小又恐果渣及廢水易發酵地下室易發臭，如搬到一樓倒也無適當地點，故請評估加裝不鏽鋼水槽及裝水管。
2.加裝拖把箱比較美觀。
	

	美容科
	美髮B、C、護膚教室
冷氣外加防塵網建議2星期更換一次(原一個月換一次)以增加空氣清晰，確保冷氣延長使用年限。
	

	廣設科
	電繪教室廣播系統不能用
	資訊室回覆

	應用外語科
	1. 語B地板日久折舊，接縫處突起，學生曾經因此受傷。
2. 鞋櫃的門經常壞。
	



[image: 1060908簽到表]

106學年度第2學期期初專業教室管理會議         107.03.09
	[image: 47456]

	教務主任主持會議
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	設備組業務報告







樹德家商106學年度第2學期期中專業教室管理老師協調會
1、 時　　間：107年4月19日（星期五）下午16：00
2、 地　　點：第一會議室
3、 主　　席：校長 陳茂霖
4、 會議召集：設備組長 徐麗華
5、 參加人員：
1. 各科科主任
2. 各專業教室管理老師
3. 總務處代表
4. 資訊室代表
6、 議程：
1. 主席致詞
2. 業務報告
(4) 4/16-19各科專業教室教學設備、情境檢核後說明。
(5) 因應校務評鑑各科配合如下：
h. 情境標語佈置
i. 警示標誌、設備操作流程製作張貼
j. 教學設備報廢事宜
k. 專業教室內外裝置的滅火器檢核
l. 專業教室環境衛生、窗帘、桌椅等維護
m. 各項標語、貼紙數量彙整。
(6) 5/9評鑑第一次檢核；5/15~16評鑑總檢核
(7) 專業教室設備線上檢核
校務專區校園資訊系統日校校務系統簽到校產系統專業教室檢查輸入
3. 各科及各教室管理及設備問題反應
4. 臨時動議

各科專業教室配合事項
一、專業教室管理辦法、課表、逃生圖、財產設備明細
1.每一間都要懸掛張貼
2.專業教室管理辦法有加框(A4)，部分張貼在課表旁或教室內(一定要有且加框)
3.課表是106(2)
4.逃生圖102學年度就懸掛在專業教室請檢查
5.財產設備明細
二、專業教室使用規範、簡易醫藥箱
1.每一間都要懸掛張貼，同類別的專業教室請一致(教務處輸出)
2.上課必須跟學生宣導使用規範
3.簡易醫藥箱
三、情境標語及設備操作流程(佈置)
1.請務必緊實張貼(教務處輸出)
2.設備操作流程請依科別需求自行製作
四、專業教室牌子懸掛正確
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請總務處協助完成            專業教室門牌               請總務處協助

	[image: 32485]  [image: 32476]
	[image: IMG_0095][image: IMG_0094]
科自行製作
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	各科協助檢核
	科自行張貼


Ps:滅火器及緊急出口未標示的專業教室請告知總務處


106學年度第2期期初專業教室管理會議修繕回覆

	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	餐飲科
	4. 一樓中餐D教室已使用多年，因當初設計截油槽高於教室內水溝及體積也過小導致油汙水倒流，也常因汙水外溢臭味嚴重里民抗議，是否評估更換新的截油槽。
5. 二樓餐飲調製教室新增了桌上型攪拌機，請協助電源的安置使用。
6. 二樓餐飲調製教室預計本星期新增3座電烤箱，請協助設備機具之安置。
	1.已請廠商估價中

2~3.規劃協調中

	幼保科
	4. H5040教具製作室無法上網報修，無此教室代號。
5. 後方地面滲水。
6. 專業教室管理辦法沒有框、沒有逃生圖(韻律教室、教保模擬教室、教具製作室、琴法教室)。
	已處理

	觀光科
	人文科技大樓地下室
2. 因飲調檢定將於本教室舉辦，檢定後須處理廢水及補充清洗用水，廁所位置狹小又恐果渣及廢水易發酵地下室易發臭，如搬到一樓倒也無適當地點，故請評估加裝不鏽鋼水槽及裝水管。
2.加裝拖把箱比較美觀。
	已處理

	美容科
	美髮B、C、護膚教室
冷氣外加防塵網建議2星期更換一次(原一個月換一次)以增加空氣清晰，確保冷氣延長使用年限。
	已處理

	廣設科
	電繪教室廣播系統不能用
	資訊室已處理

	應用外語科
	3. 語B地板日久折舊，接縫處突起，學生曾經因此受傷。
4. 鞋櫃的門經常壞。
	已處理



106學年度第2期期末專業教室管理修繕彙整

	科別
	修繕意見彙整
	修繕回覆

	資處科
	電腦教室一的地板有掀起破損要修
	

	服裝科
	508縫紉教室白板前大桌子請撤掉，老師上課很少使用，太佔空間，
	

	觀光科
	1.餐飲服務C教室-觀光大樓2樓餐服C教室水槽之水管被老鼠咬破，請接新管。黃雅麗老師
2.餐飲服務D教室-觀光大樓3樓餐飲服務D教室，裡面那間冷氣不冷，通風不好，可否安裝電風扇。黃靖容老師
	

	餐飲科
	七樓餐服教室:每逢大雨，天花板中央處(靠門處)會漏水、滲水，甚而導致天花板破損、地面積水，煩請協助修繕。
二樓餐調ABC:
1.教室水槽經常阻塞，工作桌型態及水槽形式及桌面材質不符合餐飲操作使用。建議拆除原實驗桌，另設適餐飲操作使用之不銹鋼工作桌。
2.建議不必要的木櫃拆除，增加學生及設備容納量。
3.建議水泥台拆除。在水泥窗台烹煮，其危險性高，油漬經常造成玻璃  難以清潔，建議安置桌面上。
餐管科辦公室:窗邊資料櫃橫向木頭隔層板，上下各锯掉一塊，讓書本能直立放入，較能善用層架空間。
	

	美容科
	1.美容科專業教室美髮A.B.C.D.教室工作桌，桌腳與踏板處黑色油漆脫落需重新粉刷。
2.化妝教室內與選手教室隔間木板有蟲蛀現象,目前已有空洞產生。
3.人文科技大樓3樓美髮造型教室電熱爐太小，熱水量不足，影響洗髮課程。
4.美髮B教室抽風設備作用不大，風管長期沾附化學產品導致室內空氣會有嚴重酸臭味道。
5.美髮B教室冷氣老舊，雖可堪用但運轉時音量很大，經維修後仍無法改善，此教室為乙丙級檢定試場，提請相關單位評估。
6.美髮B教室羅馬窗簾一扇故障需請專人修繕，因拆卸不便裝設至今尚未清洗過，可否暑假一併處理清洗。
7.美容科專業指壓教室白板旁有立體盒架，影響張貼專業教室使用規範，建議釘製平面木板。
	

	幼保科
	1.律動教室:天花板掉落一塊，還有漏水。
2.器樂教室:接近教室後面公告欄附近的天花板漏水。
3.教保模擬教室:天花板掉落一塊、部分地板凹陷。
	

	表藝科
	國中技藝A教室 電腦投影設備己安裝好，但無音響設備，可否安裝一組。
	

	商經科
	1.商科選手教室外側窗戶(近馬路)嚴重滲水，大雨來時甚至會積水。
2.商科選手教室外班級標示牌未掛，欲報修時仍歸類在一般教室。
	


	應外科
	1.語言教室B由於使用頻繁，多處地板交接處破損，希望能在暑假一次性全面修繕。
2.鞋櫃的門因為經常開關也容易壞掉，可以加強銜接處。
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	校長主持會議
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	管理老師會議實況
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